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АДМИНИСТРАЦИЯ  ТАСЕЕВСКОГО  РАЙОНА

Красноярского  Края

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е      

	15.02.2011
	с. Тасеево
	№ 43


Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Тасеевского района Красноярского края»
 В соответствии со ст. ст. 12,13 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Тасеевского района Красноярского края от 08.11.2010 года № 452  «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и изменения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», Постановлением администрации Тасеевского района Красноярского края  от 18.11.2010  № 471 «О включении муниципальной услуги (функции) в Реестр муниципальных услуг (функций) Тасеевского района Красноярского края»

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

         1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Тасеевского района Красноярского края».
        2. Опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Тасеевский вестник».

       4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Тасеевского района по социальным вопросам Вахрушеву И.А.

       5. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.    

Глава администрации

Тасеевского района                                                                А.Я. Эйдемиллер   

	Приложение к постановлению администрации Тасеевского района Красноярского края

от 15.02.2011 № 43


Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Тасеевского района Красноярского края»
I. Общие  положения

1.Номер и наименование услуги (в соответствии с Реестром муниципальных услуг (функций) Тасеевского района Красноярского края).
1.1.Наименование муниципальной услуги: прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные  учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования  на территории Тасеевского района Красноярского края. 

1.2.Реестровый номер муниципальной услуги (в соответствии с Реестром муниципальных услуг (функций) Тасеевского района Красноярского края): 3-1;1-1.

2.Наименование органа, оказывающего услугу, а также органов и организаций, обращение в которые необходимо при оказании услуги

2.1.Постановку на учет детей осуществляет отдел образования администрации Тасеевского района Красноярского края, начальник  отдела  образования Боровкова Галина Александровна; режим работы:  понедельник – пятница с 9.00 час. до 17.00 час.,  перерыв с 13.00 час.-14.00 час.,  тел.8(39164) 2-15-14;  сайт: http://adm.taseevo.ru.
2.2.Зачисление детей в образовательные  учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования  осуществляют руководители соответствующих образовательных учреждений:
- муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №1 «Светлячок», заведующая Фандо Наталья Николаевна; режим работы: понедельник – пятница с 7.00 час. до 19.00 час.,   без перерыва;  тел.8(39164) 2-15-73;  сайт: http://detsad1taseevo.ucoz.ru
- муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №2 «Солнышко», заведующая Рогозинская Светлана Павловна;  режим работы: понедельник – пятница с 7.00 час. до 19.00 час., без перерыва;  тел.8(39164) 2-12-68; сайт: http://adm.taseevo.ru
- муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №4 «Теремок», заведующая Соловьева Галина Николаевна; режим работы: понедельник – пятница с 7.00 час. до 19.00 час.,  без перерыва;  тел.8(39164) 2-14-74;  сайт: http://adm.taseevo.ru
- муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №6 «Сказка», заведующая Роот Светлана Васильевна; режим работы: понедельник – пятница с 7.00  час. до 19.00 час.,  без перерыва; тел.8(39164) 2-17-84; сайт: http://adm.taseevo.ru
- муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №7 «Родничок», заведующая Шалунова Елена Федоровна; режим работы: понедельник – пятница с 7.00 час. до 19.00 час.,  без перерыва; тел.8(39164) 2-13-02; сайт: http://adm.taseevo.ru
- муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №9 «Лесовичок», заведующая Радченко Людмила Александровна; режим работы: понедельник – пятница с 7.00 час. до 19.00 час.,  без перерыва; тел.8(39164) 2-11-38; сайт:  dou9.taseevo@gmail.com
- муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №10 «Тополек», заведующая Кузикова Татьяна Викторовна; режим работы: понедельник – пятница с 7-30 час. до 18.00 час., без перерыва; тел.8(39164) 24-1-38;  сайт: http://adm.taseevo.ru
3.Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов

3.1. Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:


- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Федеральный закон от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;


- Постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном  образовательном учреждении»;       
- Постановление администрации Тасеевского района № 11 от 20.01.2009 «Об утверждении Порядка комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Тасеевского района Красноярского края».

4.Категории заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга


4.1. Заявителями (далее – заинтересованное лицо, заявитель) являются   родители (законные  представители) детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, проживающих на территории Тасеевского района Красноярского края.

5. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

5.1. Результатом предоставления Услуги является прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в  образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории Тасеевского района Красноярского края.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

6.Порядок обращения в орган, оказывающий услугу, для подачи пакета документов и получения результата услуги

6.1.Для постановки  на учет родителю (законному представителю) несовершеннолетнего необходимо обратиться с соответствующим заявлением в Отдел образования администрации Тасеевского района.

6.2.Для зачисления ребенка в образовательное учреждение, реализующее общеобразовательную программу дошкольного образования, родителю (законному представителю) несовершеннолетнего необходимо обратиться с соответствующим заявлением в адрес руководителя учреждения данного типа.
7. Перечень необходимых для оказания услуги документов, требуемых от заявителей, способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядок их представления


7.1. Для постановки  на учет родитель (законный представитель) несовершеннолетнего подает в отдел образования администрации Тасеевского района заявление, содержащее следующую информацию: 

-наименование   дошкольного учреждения;

-фамилию, имя, отчество ребенка;

-дату рождения ребенка;

-домашний адрес, телефон;

-количество членов семьи;

-место и должность работы родителей (отца, матери);

-желаемое время приема ребенка в учреждение (месяц, год);

-наличие льготы;

-документ, подтверждающий льготу;

-подпись, дату.

7.2. Для зачисления   в дошкольное образовательное учреждение родитель (законный представитель) несовершеннолетнего подает письменное заявление на имя руководителя образовательного учреждения по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.

К заявлению прилагаются следующие документы:

- направление, выданное отделом образования администрации Тасеевского района после постановки ребенка на учет  в порядке очередности и при наличии свободных мест в дошкольном учреждении;

- медицинская карта ребенка, которую родители (законные представители) получают после прохождения ребенком медосмотра в МУЗ «Тасеевская  ЦРБ»;

- ксерокопия  паспорта одного из родителей (законных представителей).

8. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

8.1. Информацию о месте нахождения, графике работы органа, предоставляющего услугу, а также о порядке предоставления услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, можно получить:

- при личном обращении;

- по телефону;

- по письменному обращению;

- на информационном стенде;

- на официальном сайте администрации Тасеевского района.

8.2. Адреса и телефоны для получения консультаций, направления письменных обращений:

- отдел образования администрации Тасеевского района Красноярского края, начальник  отдела  образования Боровкова Галина Александровна; режим работы:  понедельник – пятница с 9.00 час. до 17.00 час.,  перерыв с 13.00-14.00,  тел.8(39164) 2-15-14;  сайт: http://adm.taseevo.ru
- муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №1 «Светлячок», заведующая Фандо Наталья Николаевна; режим работы: понедельник – пятница с 7.00 час. до 19.00 час.,   без перерыва;  тел.8(39164) 2-15-73;  сайт: http://detsad1taseevo.ucoz.ru
- муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №2 «Солнышко», заведующая Рогозинская Светлана Павловна;  режим работы: понедельник – пятница с 7.00 час. до 19.00 час., без перерыва;  тел.8(39164) 2-12-68; сайт: http://adm.taseevo.ru
- муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №4 «Теремок», заведующая Соловьева Галина Николаевна; режим работы: понедельник – пятница с 7.00 час. до 19.00 час.,  без перерыва;  тел.8(39164) 2-14-74;  сайт: http://adm.taseevo.ru
- муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №6 «Сказка», заведующая Роот Светлана Васильевна; режим работы: понедельник – пятница с 7.00 час. до 19.00 час.,  без перерыва; тел.8(39164) 2-17-84; сайт: http://adm.taseevo.ru
- муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №7 «Родничок», заведующая Шалунова Елена Федоровна; режим работы: понедельник – пятница с 7.00 час. до 19.00 час.,  без перерыва; тел.8(39164) 2-13-02; сайт: http://adm.taseevo.ru
- муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №9 «Лесовичок», заведующая Радченко Людмила Александровна; режим работы: понедельник – пятница с 7.00 час. до 19.00 час.,  без перерыва; тел.8(39164) 2-11-38; сайт:
  dou9.taseevo@gmail.com
- муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №10 «Тополек», заведующая Кузикова Татьяна Викторовна; режим работы: понедельник – пятница с 7-30 час.  до 18.00 час., без перерыва; тел.8(39164) 24-1-38;  сайт: http://adm.taseevo.ru
8.3. При информировании заявителей предоставляется  информация по следующим вопросам: 

- местонахождение и режим работы органа, оказывающего услугу, непосредственных исполнителей;

- состав и содержание документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги;

- номер и дата регистрации заявления;

- фамилия, имя и отчество специалиста, ответственного за предоставление  муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

8.4. Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

- при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) дают ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность;

- ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде.

8.5. Места для информирования оборудуются информационными стендами с образцами заполнения документов и перечнями необходимых документов.

На информационном стенде размещается следующая информация:

- сведения о месте нахождения, графике (режиме) работы, номера телефонов, адреса электронной почты  органов, оказывающих услугу;  

- график приема заявителей;

- требования к письменным обращениям, заявлениям, необходимые для предоставления  муниципальной услуги;

- перечень причин для отказа в предоставлении  муниципальной  услуги; 

- текст Административного регламента с приложениями;

- фамилии, имена, отчества и должности специалистов, предоставляющих  муниципальную  услугу;

- порядок обжалования действий, решений, принимаемых в ходе выполнения услуги.

8.6. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц является:


-достоверность предоставляемой информации;


-четкость в изложении информации;


-полнота информирования;


-наглядность форм предоставляемой информации;


-удобство и доступность получения информации;

-оперативность предоставления информации.

9. Сроки предоставления муниципальной услуги

9.1. Прием заявлений и постановка на учет в дошкольные образовательные учреждения  производится в день обращения заявителя.  Дни для обращения: понедельник и пятница с  9.00  до 17.00, перерыв с 13.00 -14.00; выходные дни: суббота-воскресенье.

9.2. Зачисление  в дошкольные образовательные учреждения осуществляется ежегодно с 10 июня по 1 сентября. 

При выбытии детей из учреждения в течение года отдел образования администрации Тасеевского района выдает направления на вакантные места детям, состоящим в очереди, в течение 10 дней.

10. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

10.1. Основания  для приостановления оказания услуги:

- предоставление заявителем неполного пакета документов;

- отсутствие свободных мест в образовательных учреждениях;

10.2. Основания для отказа в предоставлении Услуги:

- наличие медицинских противопоказаний к освоению образовательной программы;

- несоответствие ребенка возрастной группе получателей услуги.

11. Требования к местам исполнения муниципальной услуги

11.1. Для  ожидания приема  заявителям  отводятся места, оборудованные  стульями, столами для оформления запросов и канцелярскими принадлежностями  (шариковые ручки,  бумага).


11.2. 
Кабинеты  для приема  заявителей  должны быть оборудованы информационными табличками  с указанием:  

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги.

11.3. Рабочее место специалиста, осуществляющего процедуры по предоставлению  муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с  возможностью доступа  к необходимым информационным  базам данных, печатающим и сканирующим (копирующим) устройствам.

11.4. В помещении, в котором осуществляется прием заявителей, предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

11.5. В местах предоставления услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов образовательного учреждения. Места предоставления услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

12. Требования к предоставлению муниципальной услуги либо отдельных административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством на платной (бесплатной) основе

12.1. Услуга предоставляется бесплатно.

III. Административные процедуры

13.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием и регистрация документов заявителя о постановке ребенка на учет в образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

- постановка на учет детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

- выдача направления для зачисления в образовательное учреждение;

- зачисление в образовательное учреждение.

13.2. Ответственными за выполнение административных действий при предоставлении услуги является специалист отдела образования и специалисты образовательного учреждения в соответствии с должностными инструкциями. 

13.3. Прием и регистрация документов заявителя о постановке ребенка на учет в образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования

Основанием для начала данной административной процедуры является поступление документов заявителя, предусмотренных п. 7.1. настоящего Административного регламента, в отдел образования администрации Тасеевского района.

Прием заявителей специалистами ведется без предварительной записи в порядке живой очереди.

Специалист отдела образования, ответственный  за прием и регистрацию документов заявителей, регистрирует документы в журнале входящих документов отдела образования, а также в случае личного обращения Заявителя ставит отметку и дату приема документов от заявителя на втором экземпляре заявления.

Срок приема и регистрации документов при личном обращении Заявителя не может превышать 30 минут. При направлении документов по почте (в том числе по электронной почте) срок приема и регистрации документов не может превышать 1 дня с момента поступления документов в отдел образования.

Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления и передача на исполнение зарегистрированного запроса специалисту, ответственному  за предоставление  муниципальной услуги.
13.4. Постановка на учет детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования
Основанием для начала административного действия является поступление зарегистрированного заявления родителей (законных представителей) получателя услуги непосредственному исполнителю.

Учет и регистрация детей, состоящих на учете для определения в дошкольное образовательное учреждение ведется специалистом отдела образования администрации Тасеевского района

 Учет и регистрация детей ведется в Книге регистрации, листы которой нумеруются, брошюруются и скрепляются подписью руководителя и печатью отдела образования администрации Тасеевского района.

Книга регистрации детей, состоящих на учете для определения в каждое дошкольное образовательное учреждение, должна отражать следующие сведения:

- дату постановки на учет;

- номер очереди в данное учреждение;

- фамилию, имя, отчество ребенка;

- дату рождения;

- домашний адрес, телефон;

- количество членов семьи;

- место работы родителей;

- желаемое время приема ребенка в учреждение (месяц, год);

- наличие льготы, документ, подтверждающий льготу;

- дата, номер дошкольного учреждения, куда выдано направление.

Срок прохождения данной административной процедуры – в день обращения заявителя.

13.5. Выдача направления для зачисления в образовательное учреждение

Основанием для начала административной процедуры является постановка ребенка на учет в дошкольное образовательное учреждение (при наличии свободных мест в учреждениях). 

В ходе исполнения административной процедуры специалист отдела образования:

- проверяет полноту и наличие документов, представленным заявителем;

- выясняет наличие мест в образовательном учреждении.

Результатом исполнения данной административной процедуры является:

- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- принятие решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- принятие решения о выдаче направления.

В ходе исполнения данной административной процедуры специалист отдела образования в срок, не превышающий 3-х дней с момента обращения заявителя, выдает заявителю направление для зачисления в дошкольное образовательное учреждение, также разъясняет срок, в течение которого оно действительно. 

Направление действительно для предъявления в образовательное учреждение до 1 сентября текущего года. В случае непредставления направления заявителем в образовательное учреждение в течение указанного срока место для зачисления в образовательное учреждение передается другому получателю.

В случае отсутствия свободных мест в учреждении оказание услуги приостанавливается, о чем заявитель незамедлительно извещается. После освобождения места в образовательном учреждении, специалист отдела образования письменно уведомляет заявителя  о возможности возобновления предоставления муниципальной услуги (об освобождении места в образовательном учреждении) и приглашает заявителя в отдел образования для выдачи ему направления. В этом случае направление выдается в течение 10 дней с момента освобождения места в образовательном учреждении.

Отдел образования администрации Тасеевского района ведет регистрацию выданных направлений в Журнале учета выдачи направлений, который содержит следующие сведения:

- номер направления;

- дата выдачи направления;

- фамилия, имя, отчество ребенка, на которого выписано направление;

- наименование учреждения, в которое выдано направление;

- подпись лица, получившего направление;

- дата получения направления.

13.6. Зачисление в образовательное учреждение

Основанием для начала данной административной процедуры является представление заявителем в образовательное учреждение документов, предусмотренных пунктом 7.2. настоящего Административного регламента.

В ходе исполнения административной процедуры руководитель образовательного учреждения:

- проверяет представленные 3аявителем документы на соответствие требованиям пункта 7.2. настоящего Административного регламента;

- готовит приказ о зачислении получателя в образовательное учреждение;

- знакомит заявителя с Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами, реализуемыми образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса;

- готовит проект договора, заключаемого между учреждением и законным представителем получателя услуги, знакомит заявителя с правами и обязанностями сторон и другими положениями указанного договора;

- заключает договор с родителями (законными представителями) ребенка, включающий в себя права, обязанности, ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания, присмотра и ухода.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении Услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 10.2. настоящего Административного регламента, руководитель образовательного учреждения письменно уведомляет об этом заявителя с объяснением причин отказа.

Результатом исполнения административной процедуры является зачисление получателя услуги в образовательное учреждение (издание приказа руководителем образовательного учреждения о зачислении получателя в образовательное учреждение) либо отказ в предоставлении Услуги.

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 3 дней с момента представления заявителем в образовательное учреждение всех необходимых документов.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной  услуги

14.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги и административных процедур, изложенных в настоящем регламенте, включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:

- проведение в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;

- проведение в установленном порядке контрольных проверок.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (административной процедуры), или по конкретному обращению заявителя.

В целях осуществления контроля за совершением действий при исполнении муниципальной услуги и принятия решения начальником отдела образования администрации Тасеевского района должностные лица, руководители образовательных учреждений представляют справки (служебные доклады) о результатах исполнения муниципальной услуги.

Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги, перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль и периодичность осуществления текущего контроля, устанавливаются приказами отдела образования администрации Тасеевского района.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего регламента, и принятием решений начальником отдела образования осуществляется заместителем Главы администрации Тасеевского района по социальным вопросам, курирующим данное направление деятельности.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями трудового законодательства.

Ответственное должностное лицо, осуществляющее текущий контроль в установленной сфере деятельности, несет персональную ответственность за несвоевременное рассмотрение заявлений, материалов.

В случае выявления по результатам проведенных проверок нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования  действий (бездействий)  должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги

15.1. Заявитель вправе обжаловать  в досудебном порядке действия (бездействия), совершенные должностными  лицами при оказании муниципальной услуги, которыми, по мнению заявителя, были нарушены его права, свободы или законные интересы, следующим должностным лицам:

- начальнику отдела образования администрации Тасеевского района Боровковой Галине Александровне,  663770, Красноярский край, Тасеевский район, с.Тасеево, ул. Краснопартизанская д. 2, каб. 302, тел. 8(39164) 2-15-14;

руководителям дошкольных образовательных учреждений: 

- Фандо Наталье Николаевне, заведующей МДОУ детский сад № 1 «Светлячок» 663770, Красноярский край, Тасеевский район, с. Тасеево, ул. Дзержинского, 40, тел. 8(39164) 2-15-73;

- Рогозинской Светлане Павловне, заведующей МДОУ детский сад № 2 «Солнышко», 663770, Красноярский край, Тасеевский район, с. Тасеево, ул. Лихачева, 18, тел. 8(39164) 2-12-68;

- Соловьевой Галине Николаевне, заведующей МДОУ детский сад № 4 «Теремок», 663770, Красноярский край, Тасеевский район, с. Тасеево, ул. Луначарского, 4, тел. 8(39164) 2-14-74;

- Роот Светлане Васильевне, заведующей МДОУ детский сад № 6 «Сказка»,  663770, Красноярский край, Тасеевский район, с. Тасеево, ул. Октябрьская, 141, тел. 8(39164) 2-17-84;

- Шалуновой Елене Федоровне, заведующей МДОУ детский сад № 7 «Родничок», 663770, Красноярский край, Тасеевский район, с. Тасеево, ул. Мелиораторов, 1, тел. 8(39164) 2-13-02;

- Радченко Людмиле Александровне,  заведующей МДОУ детский сад № 9 «Лесовичок», 663770, Красноярский край, Тасеевский район, с. Тасеево, ул. Сурикова, 10, тел. 8(39164) 2-11-38;

- Кузиковой Татьяне Викторовне, заведующей МДОУ детский сад № 10 «Тополек», 663793, Красноярский край, Тасеевский район, с. Фаначет, ул. Зеленая, 40, тел. 8(39164) 24-1-38;

15.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная заявителем. 

15.3. Жалоба на решения, действия (бездействия) должностного лица,  принятые (совершенные) в рамках предоставления  муниципальной услуги, подается заявителем в письменном виде,  либо устно на личном приеме. 

15.4. Письменная жалоба должна содержать фамилию, имя, отчество физического лица, подписывающего жалобу, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу, предмет жалобы. Жалоба должна быть подписана физическим лицом с указанием даты. Письменные жалобы, которые не содержат указанных сведений, признаются анонимными и рассмотрению не подлежат, так же и жалобы, содержащие выражения, оскорбляющие честь и достоинство других лиц. Письменные  жалобы могут направляться,  в том числе через телекоммуникационные каналы связи.

15.5. Срок рассмотрения жалобы исчисляется с момента регистрации ее поступления. Жалоба должна быть рассмотрена в срок, не превышающий пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случаях, если для рассмотрения жалобы необходимы проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов  либо принятие других мер, срок рассмотрения жалобы может быть продлен с учетом того, что общий срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации жалобы.

15.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по устранению нарушений, повлекших за собой жалобу заинтересованного лица.

Решение выносится на основе всех материалов и доказательств в их совокупности в письменной форме. Оно должно также содержать указание на порядок дальнейшего обжалования принятого решения. Решение по жалобе не может ухудшить положение лица по сравнению с тем, которое имело место.

15.7. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной Услуги, действия или бездействие должностных лиц в судебном порядке.

                                                Приложение 1к административному регламенту 

                                                       предоставления муниципальной услуги 

                                               «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление        

                                               детей в образовательные учреждения, реализующие 

                                                      основную общеобразовательную программу

                                                       дошкольного образования (детские сады) 

                                                            на территории Тасеевского района 

                                                                           Красноярского края» 

Заявление
о зачислении ребенка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение

            Заведующей МДОУ детского сада №_________

_________________________________________

(наименование учреждения)

_________________________________________

(ФИО руководителя учреждения)

от _______________________________________

(ФИО родителя (законного представителя))

законного представителя несовершеннолетнего

_________________________________________

(ФИО ребенка)

проживающего по адресу: __________________

_________________________________________

(адрес фактический)

_________________________________________

(адрес по прописке)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего ребенка 

_________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения)

в  МДОУ детский сад № ________________________________________________________________ 

(наименование дошкольного образовательного учреждения)

в ________________________________________ группу.

С Уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми учреждениями, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, ознакомлен(а). Обязуюсь выполнять требования Устава учреждения и решения Управляющего совета.

Сведения о родителях: Мать____________________________________________________________________________________________________________________________ 

             (Ф.И.О., место работы, должность, образование, паспортные данные)

Отец _______________________________________________________________

_______________________________________________________________

(Ф.И.О., место работы, должность, образование, паспортные данные)

Домашний телефон_________________, рабочий  телефон_______________

Дата____________________ Подпись родителей _______________________
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